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Cogua, 1 de octubre de 2024 
 
 

COMUNICADO No. 113 
 
 
DE: RECTORIA 
PARA: COMUNIDAD EDUCATIVA IEDR LA PLAZUELA 
ASUNTO: CRONOGRAMA Y PROCESO DE MATRICULA ESCOLAR 2025 
 

 
Reciban un cordial saludo; 

 

Cronograma de matrícula escolar para la vigencia 2025: 

 

 

 DETALLE ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA DE FINANALIZACION

INCRIPCION DE ESTUDIANTES NUEVOS 

(GRADO PREESCOLAR) SEDES RURALES 

CARDONAL, CASABLANCA, LA PLAZUELA, 

PATASICA Y REPRESA.

1 de octubre de 2024 31 de octubre de 2024

INCRIPCION DE ESTUDIANTES NUEVOS-

POR NOVEDAD (PROVENIENTES DE 

OTRAS INSTITUCIONES)

1 de noviembre de 2024 14 de septiembre de 2025

ASIGNACION DE CUPOS POR 

CONTINUIDAD (ESTUDIANTES ANTIGUOS)
15 de noviembre de 2024 30 de noviembre de 2024

REPROBACION DE ESTUDIANTES 1 de octubre de 2024 15 de febrero de 2025

ASIGNACION DE CUPOS PARA 

ESTUDIANTES NUEVOS (GRADO 

PREESCOLAR) SEDES RURALES 

CARDONAL, CASABLANCA, LA PLAZUELA, 

PATASICA Y REPRESA.

2 de diciembre de 2024 14 de septiembre de 2025

PROMOCION Y MATRICULA PARA 

ESTUDIANTES ANTIGUOS

MATRICULA PARA ESTUDIANTES NUEVOS 

(PROVENIENTES DE OTRAS 

INSTITUCIONES)

UNA VEZ REALIZADA LA 

ASIGNACION DE CUPOS PARA 

ESTUDIANTES NUEVOS

14 de septiembre de 2025

REGISTRO DE NOVEDADES PERMANENTE

PROMOCION, 

MATRICULA Y 

NOVEDADES

CRONOGRAMA MATRICULA ESCOLAR 2025

RESERVA DE 

CUPOS

ASIGNACION DE 

CUPOS

UNA VEZ REALIZADA LA ASIGNACION DE CUPOS POR 

CONTINUIDAD
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Proceso de Matrícula Escolar 2025: 
 

 Estudiantes nuevos preescolar: reclamar a partir del 1 de octubre de 2024 en la 
secretaria de la institución formato “INSCRIPCION DE ALUMNOS NUEVOS”. 

 Estudiantes nuevos provenientes de otras instituciones: reclamar a partir del 1 de 
noviembre de 2024 en la secretaria de la institución formato “INSCRIPCION DE 
ALUMNOS NUEVOS”. 

 Estudiantes antiguos; reclamar a partir del 1 de octubre de 2024 en la secretaria 
de la institución formato “INSCRIPCION PREMATRICULA Y TRANSLADO 
ALUMNOS”. 

 
Requisitos para la matricula: 
 

 Estudiantes nuevos preescolar:  
 

REQUISITOS 

3 FOTOS TAMAÑO DOCUMENTO, FONDO AZUL Y RECIENTES 

FOTOCOPIA LEGIBLE REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 

FOTOCOPIA LEGIBLE CEDULA DE CIUDADANIA DEL ACUDIENTE, 
MADRE Y PADRE, AL 150% 

FOTOCOPIA LEGIBLE EPS O ADRES 

FOTOCOPIA LEGIBLE NIVEL DE SISBEN 

FOTOCOPIA LEGIBLE RECIBO DE UN SERVICIO PUBLICO 
DOMICILIARIO 

FOTOCOPIA LEGIBLE SEGURO DE ACCIDENTES ESTUDIANTIL 

FOTOCOPIA LEGIBLE CERTIFICADO EN CASO DE SER DESPLAZADO O 
VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO  

FOTOCOPIA LEGIBLE CONCEPTO MEDICO DEL ESTUDIANTE EN CASO 
DE TENER ALGUN TIPO DE DISCAPACIDAD  

CARTA DE RESIDENCIA EXPEDIDA POR EL PRESIDENTE DE LA JUNTA 
DE ACCION COMUNAL 

FORMATO DE ACEPTACION DEL MANUAL DE CONVIVENCIA 
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 Estudiantes nuevos provenientes otras instituciones: 
 

REQUISITOS 

3 FOTOS TAMAÑO DOCUMENTO, FONDO AZUL Y RECIENTES 

FOTOCOPIA LEGIBLE REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 

FOTOCOPIA LEGIBLE TARJETA DE IDENTIDAD, AL 150% 

FOTOCOPIA LEGIBLE CEDULA DE CIUDADANIA DEL ACUDIENTE, 
MADRE Y PADRE, AL 150% 

COPIA DEL OBSERVADOR DEL ALUMNO 

COPIA DEL ULTIMO BOLETIN 

FOTOCOPIA LEGIBLE EPS O ADRES 

FOTOCOPIA LEGIBLE NIVEL DE SISBEN 

FOTOCOPIA LEGIBLE RECIBO DE UN SERVICIO PUBLICO 
DOMICILIARIO 

FOTOCOPIA LEGIBLE SEGURO DE ACCIDENTES ESTUDIANTIL 

FOTOCOPIA LEGIBLE CERTIFICADO DE NOTAS GRADOS CURSADOS 
EN OTRAS INSTITUCIONES 

FOTOCOPIA LEGIBLE CERTIFICADO EN CASO DE SER DESPLAZADO O 
VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO  

FOTOCOPIA LEGIBLE CONCEPTO MEDICO DEL ESTUDIANTE EN CASO 
DE TENER ALGUN TIPO DE DISCAPACIDAD  

CARTA DE RESIDENCIA EXPEDIDA POR EL PRESIDENTE DE LA JUNTA 
DE ACCION COMUNAL 

 

 Estudiantes antiguos: 
 

REQUISITOS 

3 FOTOS TAMAÑO DOCUMENTO, FONDO AZUL Y RECIENTES 
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FOTOCOPIA LEGIBLE REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 

FOTOCOPIA LEGIBLE TARJETA DE IDENTIDAD, AL 150% 

FOTOCOPIA LEGIBLE CEDULA DE CIUDADANIA DEL ACUDIENTE, 
MADRE Y PADRE, AL 150% 

COPIA DEL ULTIMO BOLETIN 

FOTOCOPIA LEGIBLE EPS O ADRES 

FOTOCOPIA LEGIBLE NIVEL DE SISBEN 

FOTOCOPIA LEGIBLE RECIBO DE UN SERVICIO PUBLICO 
DOMICILIARIO 

FOTOCOPIA LEGIBLE SEGURO DE ACCIDENTES ESTUDIANTIL 

FOTOCOPIA LEGIBLE CONCEPTO MEDICO DEL ESTUDIANTE EN CASO 
DE TENER ALGUN TIPO DE DISCAPACIDAD  

CARTA DE RESIDENCIA EXPEDIDA POR EL PRESIDENTE DE LA JUNTA 
DE ACCION COMUNAL 

 
Fecha matriculas presenciales: 
 

 Estudiantes nuevos preescolar: Lugar, Secretaria de la institución, octubre 29, 30 
y 31 de 2024 en horario de: 8:00 am a 1:00 pm. 

 Estudiantes nuevos provenientes de otras instituciones: Lugar, Secretaria de la 
institución, noviembre 19 de 2024 de 8:00 am a 1:00 pm. 

 Estudiantes antiguos; Lugar, Secretaria de la institución, noviembre 28 y 29 de 
2024 de 8:00 am a 1:00 pm. 

 
 
Atentamente, 
 
 

_______________________________________ 
            HERNANDO ARTURO OLAYA HERNANDEZ 

RECTOR 


